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Personalsachbearbeiter (w/m/d) Lohn / Berlin

Bist du Personalsachbearbeiter (m/w/d) mit Schwerpunkt Lohnbuchhaltung und bereit fir den nachsten
Karriereschritt?

Wir suchen dich fir ein fiihrendes Dienstleistungsunternehmen in Deutschland, das fur seine
Professionalitdt und Innovationskraft bekannt ist!

Personalsachbearbeiter (w/m/d) Lohn / Berlin

Deine Vorteile:

- Eine unbefristete Anstellung in einem zukunftssicheren Unternehmen
- Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team

- Flexible Arbeitszeiten und Méglichkeit zum mobilen Arbeiten

- Weiterbildungsmoglichkeiten und Karrierechancen

- Attraktive Vergutung und Zusatzleistungen

Dein Profil:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung als z.B. Personaldienstleistungskauffrau/-mann,
Burokaufmann/-frau oder vergleichbare Qualifikation

- Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung

- Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Produkte
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« Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Deine Aufgaben:

« Durchfiihren der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen sowie des Zahlungsverkehrs

- Stammdatenpflege Ansprechpartner fur Mitarbeiter und Fihrungskrafte in allen entgeltbezogenen
Fragestellungen

- Erstellen und Verwalten von Arbeitsvertragen und Arbeitszeugnissen

- Abwickeln des Melde- und Bescheinigungswesens

- Bearbeiten von Pfandungs- und Uberweisungsbeschliissen sowie Privatinsolvenzen

- Mitwirken bei Monats- und Jahresabschlissen sowie bei Betriebsprifungen

Sende uns gerne deine Bewerbung per E- Mail zu. Wir mdchten Dich kennenlernen!

BS Helix GmbH | WilhelmstralRe 88 | 10117 Berlin | Tel. 030 2201 394 35 | www.bs-helix.care | n.bakun@bs-
helix.care

Kurzbewerbung WhatsApp: 0173 2932313

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
*Hinweis: Alle unsere Stellenangebote richten sich immer an alle Geschlechter.

Referenz-Nummer: 406018A43366
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